ŞİLE İMKB HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI
	Sıra No
	Hizmet Adı
	İstenilen Belgeler
	 Hizmet Tamamlama 

Süresi

	1
	Kursiyer Kayıt

İşlemleri
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi –  Adres – Telefon – Öğrenim Belgesi Fotokopisi


	30 Dakika

	2
	Kurs Bitirme Belgesi
	Kurs bitiminde başarılı olanlar
	10 Dakika

	3
	Usta Öğretici Müracaatı
	Öğrenim Durum Belgesi Fotokopisi – Fotoğraf – Başvuru Formu- Adres-Telefon
	30 Dakika



	4
	Usta Öğretici Müracaatının Değerlendirilmesi
	Müracaat belgeleri  
	Müracaat evrakları yönetmeliğe uygun olanlar tespit edilecek. Müracaat fazla ise 15 gün önceden sınav programı ilan edilecek. Sınav sonuçlarının açıklanma süresi

1. Gün 

	5


	Kurs Belge Zayii
	Dilekçe – T.C kimlik No
	 30 Dakika

	6
	Açık Öğrenim Kurumları İçin

Öğrenim Belgesi
	Dilekçe – T.C. Kimlik No


	30 Dakika

	7


	Açık Öğretim Kurumları Kayıt Kabul ve Yenileme İşlemleri
	Açık öğretim kurumlarınca kayıt ve kayıt yenileme zamanlarında istenen evraklar. Gerekli evraklar yazılacak.

	İnternet ortamında yapılacak işlemler için, sanal ortam sorunları dışındaki hizmet tamamlama süresi (Yoğunluğa Göre)

15 Dakika

	8
	Açık Öğretim Kurumları Ders Araçlarının Dağıtımı
	Açık öğretim kurumları ders seçim listesi 
	Açık öğretim kurumları tarafından ders araçlarının kuruma gönderilmiş olması şartı ile

30 Dakika 

	9
	Açık İlköğretim Kurumu Diploma Teslimi 
	İlgilinin şahsen başvurması, yasal vasileri veya vekâlet ile başvurması halinde 


	30 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri  : Şile İMKB Halk Eğitim Merkezi
    İkinci Müracaat Yeri   : İlçe Milli Eğitim 
İsim

    :  Ömer Faruk UCER

                  İsim                            : Harun DİZİEĞRİ
Unvan

    :  Merkez Müdürü


    Unvan                         : İlçe MEM
Adres                    : Üsküdar Cd. No:121                             Adres                          : Üsküdar Cd. No:121                               
Telefon                 : 0216 7115240

                 Telefon                       : 0216 710 36 62 - 66
Faks

   : 0216 7120122

                  Faks                            : 0216 710 36 65

 e – Posta
   :  silehem@hotmail.com                           e – Posta                     : sile34@meb.gov.tr       

